
Ｑ６ ⼀括で加算を追加、変更、削除する⽅法                                    

■利⽤者全員の請求パターンに新たな加算を追加する場合や、既に算定している加算を変更するには、どのように 
対処すればいいですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
以下の⼿順で、利⽤者全員の個⼈請求パターンを⼀括で変更します。 
 
（１）加算を追加、変更、削除する⽇付で、個⼈請求パターンの履歴を作成します。 

（ａ）メニュー【運⽤管理】→【個⼈請求パターン保守】画⾯で、[⼀括作成]ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
（ｂ）「適⽤開始⽇」に加算が追加、変更、削除になる⽇付を⼊⼒し、[抽出]ボタンをクリックします。 

 
 
 
 

 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 

                           〜 次ページへ続く 〜 
 

追加、変更、削除になる⽇付を⼊⼒。 
例）平成２9 年４⽉１⽇から加算を追加 

する場合には、Ｈ29/04/01 を⼊⼒。 

クリック。 

[⼀括作成]ボタンをクリック。 



（ｃ）対象者を確認し、[⼀括作成]ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

表示されるメッセージで[作成]ボタンをクリックすると、適⽤開始⽇に指定した⽇付で個⼈請求パターンの
履歴が作成されます。 
作成されるパターンの内容は、適⽤開始⽇以前の履歴で直近のパターン内容になります。 

 
 
 
 
 
 
 
 

（ｄ）画⾯下部に表示された利⽤者にチェックを付け、[サービスコード⼀括変換を起動]ボタンをクリックし、【サ
ービスコード⼀括変更】画⾯を表示します。 
画⾯下部に表示された結果で、ERROR となっている利⽤者については、エラー内容を取り除いた後、個
別に新しい履歴を作成し、加算の追加、変更、削除を⾏ってください。 

 ※「総合事業」は個⼈請求パターンの⼀括作成ができません。個別に作成してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                           〜 次ページへ続く 〜 
 

履歴を作成する利⽤者を
チェック。 

クリック。 

チェック。 

クリック。 



（２）【サービスコード⼀括変更】画⾯では、「加算」タブを開き、加算の追加、変更、削除の処理を⾏います。 
 

＜加算を追加する場合＞ 
「処理区分」で「追加」をチェック後、追加するサービスコードを選択し「抽出」ボタンをクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

表示された利⽤者をチェックし、[実⾏]ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

表示されるメッセージで[OK]ボタンをクリックすると、履歴追加された個⼈請求パターンに加算が追加され
ます。 
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「追加」をチェック。 

「サービスコード」をクリックし、追加
する加算を選択します。 
複数の加算が選択可能です。 

クリック。 

「介護」、「予防」、「総合事業」 
それぞれで処理します。 

チェック。 

クリック。 



＜加算を変更する場合＞ 
「処理区分」で「変更」をチェック後、変更前のサービスコードと変更後のサービスコードを選択し「抽出」ボタ
ンをクリックします。 
抽出後の操作は、加算を追加する場合と同じです。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
＜加算を削除する場合＞ 

「処理区分」で「削除」をチェック後、削除するサービスコードを選択し「抽出」ボタンをクリックします。 
抽出後の操作は、加算を追加する場合と同じです。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

「変更」をチェック。 

クリック。 

「変更前サービスコード」と「変更後サービスコード」を
クリックし、対象となる加算を選択します。 

「介護」、「予防」、「総合事業」 
それぞれで処理します。 

「削除」をチェック。 

クリック。 

「サービスコード」をクリックし、削除
する加算を選択します。 
複数の加算が選択可能です。 

「介護」、「予防」、「総合事業」 
それぞれで処理します。 


